
 

 

 

 

 

 

คู่มือการรับคำขอจดทะเบียนพาณิชย์ 

สำหรับประชาชน 

 

 

 

 

 
 



การจดทะเบียนพาณิชย ์

สถานที่ติดต่อ / โทรศัพท์ 
งานทะเบียนพาณิชย์ สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลดอยหล่อ โทรศัพท์ 0 5336 9049 ตอ่ 11 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
วันจันทร์ - วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการกำหนด)  ตั้งแต่เวลา 8.30 – 16.30 น.  
 

ขั้นตอน 
1. ผู้ประกอบกิจการยื่นคำขอจดทะเบียนพาณิชย์ 
2. ตรวจสอบเอกสารการยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย์ 
3. ลงพื้นที่ตรวจสอบการร้านประกอบกิจการ 
4. ชำระค่าธรรมเนียม พร้อมใบเสร็จรับเงิน 
5. จัดทำใบทะเบียนพาณิชย์ 
5. เสนอผู้อนุมัติลงนามในใบทะเบียนพาณิชย์ 
 

เอกสารที่ใช้ในการประกอบย่ืนขอจดทะเบียนพาณิชย์ 
1. สำเนาบัตรประชาชนของผู้ประกอบพาณิชยกิจ 
2. สำเนาทะเบียนบ้านของผู้ประกอบพาณิชยกิจ 

กรณีผู้ประกอบการมิได้เป็นเจ้าของบ้าน ต้องแนบเอกสารเพิ่มเติมดังนี้ 
 1. สำเนาบัตรประชาชนของเจ้าของบ้าน 
 2. สำเนาทะเบียนบ้านของเจ้าของบ้าน 
 3. สำเนาสัญญาเช่าบ้าน 

เอกสารที่ใช้ในการประกอบย่ืนขอจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการ 
1. สำเนาบัตรประชาชนของผู้ประกอบพาณิชยกิจ 
2. สำเนาทะเบียนบ้านของผู้ประกอบพาณิชยกิจ 
3. ทะเบียนพาณิชย์ตัวจริง 
 

เอกสารที่ใช้ในการประกอบย่ืนขอจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ 
1. สำเนาบัตรประชาชนของผู้ประกอบพาณิชยกิจ 
2. สำเนาทะเบียนบ้านของผู้ประกอบพาณิชยกิจ 
3. ทะเบียนพาณิชย์ตัวจริง 

 

กรณีผู้ประกอบการมิได้มาด้วยตนเอง ต้องแนบเอกสารเพิ่มเติม ดังนี้ 
 1. หนังสือมอบอำนาจ 
 2. สำเนาบัตรประชาชนของผู้มาติดต่อแทน 
 3. สำเนาทะเบียนบ้านของผู้มาติดต่อแทน  

 
 

ค่าธรรมเนียมในการขอรับบริการ 
1. จดทะเบียนพาณิชย์      50  บาท 
2. จดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการ ครั้งละ   20  บาท 
3. จดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ    20  บาท 
4. ขอให้ออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย์ ฉบับละ   30  บาท 
5. ขอตรวจดูเอกสารเกี่ยวกับทะเบียนพาณิชย์ ครั้งละ  20  บาท 
6. ขอให้เจ้าหน้าที่รับรองสำเนาเอกสาร ฉบับละ   30  บาท 
 



 

 

 
 
 
 

เอกสาร 
 

คำขอจดทะเบยีนพาณิชย ์
คำขอจดทะเบยีนเปลี่ยนแปลงรายการ 

คำขอจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ 







 
 
 
 
 
 
 





 
 
 
 
 

เอกสารประกอบ 
การจดทะเบียนพาณิชย์อิเล็กทรอนิกส์





 
 
 
 
 

คำขอ 
 

ตรวจค้นเอกสาร 
รับรองสำเนาเอกสาร 

ใบแทน





 
 

 
 
 
 

เอกสารเพิ่มเติม 
 
 
 
 
 
 





 


